Start beim Einreicher der Rechnung mit
Annahmebestatigung durch 1 Prifer Leitfaden e-Rechnung

min. 2 x pro Woche
Rechnung geht DIGITAL bei der zustandigen

Mailadresse ein
kassier-fussball@sv-mengkofen.de
kassier-hauptverein @sv-mengkofen.de
kassier-jugend @sv-mengkofen.de
kassier-tennishalle @sv-mengkofen.de
kassier-tennis@sv-mengkofen.de

Rechnung in Priifung

Vier
Augen-
Prinzip Prifung i.O

Zustandiger Kassier
wartet die Freigabe ab

min. 1 x pro Woche

Zustandiger fiir die Mailadresse
Abteilungsleiter/Vorstand/Jugendleiter
prift und markiert die Rechnungen

Zustandiger Kassier leitet

die Mail mit Rechnung

an Netxp weiter.

Kl bereitete die Rechnung auf,
Kassier sagt wo wird abgebucht.
Rechnung wir fiir Steuerberater
im Quartalsordner abgelegt




